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CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS
Clausula 1.2 - Adjudicante
A entidade adjudicante s3o os MISSIONARIOS CLARETIANOS PROVINCIA DE FATIMA, pessoa
coletiva religiosa n.2 500 224 200, sediada na Rua Helena Félix, s/n, Edificio Colégio Universitario
Pio Xll, 1600-121 Lisboa, e com Estabelecimento/Delegacdo no Colégio Internato dos Carvalhos
(CIC), sito na Rua do Moeiro, s/n, 4415-133 Pedroso, Vila Nova de Gaia, com o numero de
telefone 227 860 460, fax 227 860 461 e e-mail: geral@cic.pt.

Clausula 2.2 - Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto principal o fornecimento de
“Servicos de Contabilidade/TOC”.

Clausula 3.2 — Contrato
1. A execucdo do Contrato obedece:

a) As clausulas do Contrato e ao estabelecido em todos os elementos e documentos que
dele fazem parte integrante;

b) A restante legislacdo e regulamentacdo aplicdvel, nomeadamente a que respeita a
revisdo de precos, as instalagcdes do pessoal, a seguranca social, a higiene, seguranga,
prevencdo e medicina no trabalho e a responsabilidade civil perante terceiros;

c) Asregras da arte.

2. Para os efeitos do disposto na alinea a) do nimero anterior, consideram-se integrados no

Contrato:

a) Oclausulado contratual, incluindo os ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo Adjudicatario nos termos
do disposto no artigo 101.2 desse mesmo Cédigo;

b) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que tais erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
CIC nos termos do disposto no artigo 50.2 do Cddigo dos Contratos Publicos;

c) Os esclarecimentos e as retificages relativos ao presente Caderno de Encargos;

d) O presente Caderno de Encargos;

e) A proposta adjudicada;

f) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo Adjudicatério;

g) Todos os outros documentos que sejam referidos no clausulado contratual ou neste
Caderno de Encargos.

3. OCICpode, em qualquer momento, exigir do Adjudicatdrio a comprovag¢ao do cumprimento
das disposicdes legais e regulamentares aplicaveis.

Clausula 4.2 — Local, prazo e modo de prestacdao

1. O servico sera prestado remotamente e pontualmente nas instalacées do CIC,
supramencionadas, na freguesia de Pedroso, Concelho de Vila Nova de Gaia.
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2. A prestacdo dos servicos decorrera de 1 de janeiro de 2021 a 31 de dezembro de 2023 (36
meses), sem prejuizo das obriga¢cdes que devam perdurar para além da cessa¢do do
contrato.

3. O servigo pretendido, tem as especificagGes técnicas previstas no Capitulo IV.

CAPITULO Il - OBRIGACOES CONTRATUAIS
Clausula 5.2 — Obrigac¢oes do adjudicatario

1. Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel e no caderno de
encargos, decorre para o adjudicatdrio a obrigacdo de recorrer a todos os meios necessarios
e adequados, nomeadamente humanos, materiais e outros, para providenciar os servicos
pretendidos pela entidade adjudicante.

2. Obrigacdo de assumir a responsabilidade por eventuais danos causados nas infraestruturas
do CIC, bem como quaisquer outros resultantes das atividades inerentes a sua atividade.

3. Obrigacdo de prestar ao CIC, em qualquer tempo na pendéncia dos servicos fornecidos, as
informacgbes e esclarecimentos relativos ao mesmo, prestados no ambito do contrato a
celebrar, em conformidade com as cldusulas do presente caderno de encargos.

4. Obrigacdo de responsabilizar-se pelos atos praticados por todas as pessoas que no dmbito
do contrato a celebrar, exercam funcGes por sua conta, considerando-se para esse efeito
como 6rgdos ou agentes do adjudicatario.

Clausula 62 — Dever de sigilo

1. O adjudicatario estd vinculado ao dever de sigilo, termos em que garante o seu sigilo e o do
pessoal a seu cargo relativamente a informacGes ou documentacdo, técnica, financeira,
médica ou outra, relativa ao CIC, de que venha ter conhecimento em func¢do do contrato,
dever este que perdura além do prazo estipulado para o presente fornecimento.

2. Ainformacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas
a terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado
direta e exclusivamente a execugdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo a informagao e a documentagdo que sejam comprovadamente
do dominio publico a data da respetiva obten¢do pelo adjudicatdrio ou que este seja
legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de
autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 72 - Prego contratual e preco base

1. Como contrapartida por todas as prestacdes objeto do Contrato, o CIC pagard ao
Adjudicatdrio uma remuneragdo com o valor constante da Proposta adjudicada, a qual
constitui parte integrante do Contrato.

2. O precgo contratual corresponde a quantia global, final e ndo revisivel devida pelo CIC ao
Adjudicatario pela execuc¢do do Contrato.

3. Ao valor referido no nimero anterior acresce o IVA a taxa legal em vigor.

4. O preco base do procedimento é de 16.200,00€ (dezasseis mil e duzentos euros) acrescido
de IVA a taxa legal em vigor, correspondendo ao preco maximo que o CIC se dispde pagar
pela execucao de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato.
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Clausula 8.2 — Condigdes de Pagamento

1. A quantia devida, nos termos da clausula anterior, deve ser paga, mensalmente, apds
emissao da respetiva fatura pelo adjudicatdrio.

2. 0O pagamento sera efetuado apés a confirmacgdo da fatura pelos servigos do CIC.

3. Os pagamentos devidos devem ser efetuados até 30 dias apds a entrega das respetivas
faturas.

4. Desde que devidamente emitidas e aceites, as faturas poderdo ser pagas através de
transferéncia bancéria ou cheque.

Clausula 9.2 — Direitos e obrigacdes da entidade adjudicante

1. O pagamento do preco, nos termos previstos na cldusula anterior, € uma obrigacdo da
entidade adjudicante, nos termos da proposta adjudicada.

2. Caso se verifique incumprimento ou cumprimento defeituoso do contrato por parte do
adjudicatario sera notificado do facto o préprio ou seu representante.

3. Sem prejuizo do disposto nos numeros anteriores, o adjudicante reserva-se o direito de
exigir do adjudicatario alteracGes, no todo ou em parte, daquilo que for prestado
indevidamente e nao esteja de acordo com as clausulas contratuais.

Clausula 10.2 — Revisao da Remuneragao
O valor do contrato é fixo e ndo sujeito a revisdo de pregos.

CAPITULO Il — DISPOSICOES COMPLEMENTARES
Clausula 11.2 — Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, o CIC pode exigir do
adjudicatario o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fung¢do da
gravidade do incumprimento, ndo podendo exceder um valor acumulado de 20% do prego
contratual.

2. O CIC pode, por conta do adjudicatdrio, adquirir os servicos a que se refere o presente
procedimento junto de outros fornecedores, assegurando o adjudicatario a diferenga de
valor entre os seus pre¢os e os por aqueles praticados.

3. Na determinagdo da gravidade do incumprimento, o CIC tem em conta, nomeadamente, a
duragdo da infragdo, a sua eventual reitera¢do, o grau de culpa do adjudicatdrio e as
consequéncias do incumprimento.

Clausula 12.2 — Execugao da caugao
Sem prejuizo do referido na cldusula anterior, ndo sendo exigida a apresenta¢do de caugao no
presente procedimento, conforme dispde o n2 2 do artigo 882 do CCP, a entidade adjudicante,
sempre que considerar conveniente, em situagGes resultantes de mora, cumprimento
defeituoso ou incumprimento definitivo pelo fornecedor das obrigacGes contratuais ou legais,
podera proceder a retengdo de até 10% do valor dos pagamentos a efetuar, nos termos do
disposto no n.2 3 do artigo 88.2 do CCP.
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Clausula 13.2 - Forga maior

1. N&o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento,
a ndo realizacdo pontual das presta¢des contratuais a cargo de qualquer das partes que
resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ndo resultem
de falta ou negligéncia, e que ela ndo possam ser conhecidas ou previstas a data da
celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou
evitar.

2. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

3. A forca maior determina a prorrogacdao dos prazos de cumprimento das obrigacoes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao
impedimento resultante da for¢a maior.

Clausula 14.2 — Resolugdo do contrato
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, o incumprimento dos
deveres resultantes do contrato confere a outra parte o direito de resolver o contrato.
2. No caso de violacdo grave ou reiterada de qualquer das obriga¢cdes que incumbem ao
adjudicatario, nomeadamente atraso substancial na prestacdo dos servicos, o CIC pode
resolver o contrato.

Clausula 15.2 - Subcontratagdo e cessdo da posi¢do contratual
1. No tocante a cessdo da posicdo contratual, nos termos do disposto na alinea a), don22 e

da primeira parte, do n21, do artigo 3189, do CCP constitui op¢do inequivoca para a

apreciacdo e autorizacdo da cessdo, que o potencial cessionario:

a) N3do se encontre em nenhuma das situagdes previstas no artigo 55.2 do CCP, a
comprovar através da apresentagao dos documentos de habilitagdo que foram exigidos
ao cedente na fase da formagao do contrato;

b) Comprove que assegura a continuidade da execugdo do contrato com as mesmas
condi¢des de execugao, que foram propostas pelo cedente, na fase da formagdo do
contrato, nomeadamente, as submetidas a concorréncia pelo caderno de encargos.

Clausula 16.2 — Comunicagoes e notificagoes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e
comunicagdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP,
para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2. Qualquer alteracdo das informagGes de contato constantes do contrato deve ser
comunicada a outra parte.
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Clausula 17.2 — Interlocutor Gestor do Contrato
Interlocutor e responsavel pela gestdo do contrato: Paula Moreira | E mail:
Paula.Moreira@cic.pt | telefone: 227860920.

Clausula 18.2 — Contagem dos prazos
Os prazos previstos no presente caderno de encargos sao continuos, correndo em sabados,
domingos e dias feriados e comegam a correr no dia seguinte a ocorréncia do evento.

Clausula 19.2 — Legislagao aplicavel
Em tudo o omisso no presente caderno de encargos observar-se-a o disposto no Cddigo dos
Contratos Publicos e demais legislagdo aplicavel.

CAPITULO IV - DISPOSICOES TECNICAS
Clausula 20.2 — Especifica¢cOes da prestacao
1. O servico a prestar consiste nas funcdes préprias dos Contabilistas Certificados, a saber:

a) Planificar, organizar e coordenar a execucdo da contabilidade respeitando as normas,
0s principios contabilisticos e as orientacdes das entidades reguladoras;

b) Assumir a responsabilidade pela regularidade técnica nas areas contabilistica e fiscal do
CIC;

c) Assinar, conjuntamente com o representante legal da entidade adjudicante e dos ROCs,
as respetivas demonstracées financeiras e declaragdes fiscais;

d) Exercer fungbes de consultoria nas areas da contabilidade e da fiscalidade;

e) Intervir, em representacdo do CIC, nas areas da sua responsabilidade;

f) Desempenhar fungdes de perito pelos tribunais ou por outras entidades publicas ou
privadas.

2. Em conjunto com os servicos internos do CIC, executar as seguintes operagOes de
contabilidade, fiscalidade e gestdao administrativa:

a) Execucgdo de contabilidade geral e analitica;

b) Escrituragdo dos livros obrigatdrios;

c) Analises e relatérios periodicos;

d) Preenchimento e entrega das declaragdes fiscais;

e) Analise e relatoérios periddicos de apoio a gestdo;

f) Gestdo de Pessoal e Processamento de salarios;

g) Emissdo de Mapas e Guias;

h) Administracado fiscal e Servigos Administrativos;

i) Recolha de documentagédo junto dos clientes;

i) Entrega de declaracbes e pagamento de impostos;

k) Langcamentos de Apuramento de Resultados e Constituicdo do Dossier Fiscal com
elaboracdo e assinatura dos documentos de prestacdo de contas, balango,
demonstracdo de resultados por naturezas, a demonstragdo dos resultados por fungdes,
a demonstracdo das alteracdes do capital proprio, de fluxos de caixa e o anexo as
demonstracdes financeiras;
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I) Envio de Declaragdo de Rendimentos IRC — Mod. 22 e envio de Declaracdo Anual IES e
anexos. Apuramento dos impostos devidos, preenchimento, validagdo, assinatura e
submissao das declaragGes de IVA, IRC, IRS e IS.

voci B 93520 -

INSTITUICAO DE UTILIDADE PUBLICA FUNDADA EM 1907
Agraciada com o Titulo de Membro-Honorario da Ordem de Instrugdo Publica e com as Medalhas de Mérito Municipal — Classe Prata e Ouro da Cidade de Vila Nova de Gaia



Colégio Internato dos Carvalhos

Rua do Moeiro, s/n ¢ Carvalhos ® 4415-133 PEDROSO VNG
Tel. 22 786 09 20 * Fax. 22 786 09 25 e geral@cic.pt ® www.cic.pt

ANEXO | — Modelo de declaragao
Aceitagdo do Contetido do Caderno de Encargos

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c) do
n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme aplicavel]

1-... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execucdo do contrato a celebrar na sequéncia
do procedimento de... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa) e, se for o caso,
do caderno de encargos do acordo-quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (2) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteudo do(s) mencionado(s) caderno(s) de encargos, relativamente ao
qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 - Declara também que executa o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a)...
b)...

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execucao
do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos Contratos Publicos.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagao de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo
456.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da san¢do acessdria
de proibicdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacdo
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.2 do Cadigo dos Contratos Publicos, a apresentar os documentos comprovativos de
gue ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do
referido Cadigo.
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7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacao dos documentos
solicitados nos termos do niumero anterior, por motivo que lhe seja imputdvel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagao muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, a
gual pode determinar a aplicacdo da sanc¢ado acessoéria de privacao do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
gualquer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (4)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao 'a sua representada’.
(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaracao, nos
termos do disposto nas alineas b) e c) do n.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2 ou na subalinea i)

da alinea b) ou alinea c) do n.2 3 do artigo 256.2-A, conforme aplicavel.

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.¢

pocit 195520 -~
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ANEXO Il — Modelo de declaragao
Documentos de Habilitagao

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.9]

1-... (nome, nimero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificacdo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento
de... (designacgdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
gue a sua representada (2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.2 1 do
artigo 55.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica ... como endereco do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se
encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.2 1 do artigo 55.2 do Cddigo dos
Contratos Publicos.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacdo de falsas declara¢des implica a
caducidade da adjudicac¢do e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2
do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da san¢do acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formacao
de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

... (local),... (data),... [assinatura (5)].

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo 'a sua representada’.
(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo 'a sua representada’.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.¢

voci B #5520 [l
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ANEXO Ill = Proposta de Prego

................................. (denominacao social da empresa concorrente ou de cada uma das empresas
do agrupamento concorrente), depois de ter tomado conhecimento do objeto do procedimento
denominado ............ , a que se refere o convite datado de ............., obriga-se a cumpri-lo
integralmente, em conformidade com o Caderno de Encargos, pelo preco seguinte:

Descri¢ao

Servicos de Contabilidade/TOC

Prego Total (para o prazo do contrato, excluindo IVA) Euros

vocit B 95520 I~
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